
คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอาย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลต าบลศิลาดาน  อ าเภอมโนรมย์  จังหวัดชัยนาท 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอาย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลศิลาดาน อ าเภอมโนรมย์ จังหวัดชัยนาท 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เก่ียวข้อง :  
   1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
7. พื้นที่ใหบ้ริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา – ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย  
/ ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที 
9. ข้อมูลสถิต 
จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชือ่อ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
  1) ช่องทางการให้บริการ 
1) สถานที่ให้บริการ ท่ีท าการ เทศบาลต าบลศิลาดาน อ าเภอมโนรมย์ จังหวัดชัยนาท โทรสาร, โทรศัพท์  
056-410613, 082-2253311  / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
พ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบรูณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถัดไปและมี
คุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนา 
ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนด 
หลักเกณฑ์ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นได้แก่ 
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ผู้รับบ านาญเบ้ียหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือผลประโยชน์อย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี ้
1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได้รับมอบ
อ านาจจากผู้มีสิทธิ 
วิธีการ 
1. ผู้ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเอง
หรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการได้ 
2. กรณีผู้สูงอายุท่ีได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมาให้ถือว่า
เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
3. กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายท่ีอยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

 
 

 ท่ี  ประเภทขั้นตอน 
  รายละเอียดของขั้นตอน 
          การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

  ส่วนงาน / 
  หน่วยงานที่ 
  รับผิดชอบ 

       หมายเหตุ 

 
 
 
 
 1) 

การตรวจสอบเอกสาร  ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง 
ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ 
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ 
ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร 
หลักฐานและเจ้าหน้าท่ี 
ตรวจสอบค าร้องขอ 
ลงทะเบียนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ   

20 นาที เทศบาลต าบล 
ศิลาดาน 
อ าเภอ 
มโนรมย์  
จังหวัด 
ชัยนาท 

1.ระยะเวลา : 20 
นาที (ระบรุะยะเวลาท่ี
ให้บริการจริง) 
2.หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาล.......(ระบุ 
ช่ือ) / องค์การ 
บริหารส่วนต าบล 
.....(ระบุช่ือ) / 
เมืองพัทยา) 
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ระยะเวลาด าเนินการรวม   30  นาที 

13. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
    14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 ท่ี 
       รายการเอกสาร 
         ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
  ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
    ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
     ส าเนา 

หน่วยนับ 
 เอกสาร 

หมายเหตุ 

 
 1) 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

 2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 
 
   
 3) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
พร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู้สูงอายุ 
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด  - 

 

 

 

 ท่ี   ประเภทขั้นตอน 
  รายละเอียดของขั้นตอน 
          การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

  ส่วนงาน / 
  หน่วยงานที่ 
  รับผิดชอบ 

       หมายเหตุ 

 
 
 
 
 2) 

การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ 
มอบอ านาจ 

10 นาที เทศบาลต าบล 
ศิลาดาน 
อ าเภอ 
มโนรมย์  
จังหวัด 
ชัยนาท 

1.ระยะเวลา : 10 
นาที (ระบ ุ
ระยะเวลาท่ี 
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาล.....(ระบุ 
ช่ือ) / องค์การ 
บริหารส่วนต าบล 
.....(ระบุช่ือ) / 
เมืองพัทยา) 
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14.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
16. ช่องทางการร้องเรียน 
   1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลศิลาดาน  อ าเภอมโนรมย์  จังหวัดชัยนาท หมายเหตุ ( เลขท่ี 89/1 
หมู่ท่ี 2 ต าบลศิลาดาน อ าเภอมโนรมย์ จังหวัดชัยนาท 17110  /โทร,โทรสาร 056-410613, 082-2253311   
เว็บไซต์ (https://www.siladan.go.th) 
17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
   1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอาย 
18. หมายเหตุ 
- 

ท่ี 
       รายการเอกสาร 
         ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
  ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
    ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
     ส าเนา 

หน่วยนับ 
 เอกสาร 

หมายเหตุ 

 
 4) 

หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้ 
ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

  
 
 5) 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย
พร้อมส าเนาของผู้รับมอบ 
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ 
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

 
 
  
 6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
พร้อมส าเนาของผู้รับ 
มอบอ านาจ (กรณีผู้ 
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
ประสงค์ขอรับเงินเบ้ีย 
ยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
ของผู้รับมอบอ านาจ) 

- 1 1 ชุด  - 

 ท่ี 
       รายการเอกสาร 
         ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
  ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
    ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
     ส าเนา 

หน่วยนับ 
 เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
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